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bas miqrasiya xidmati miisaviri Fazil 9lokbarov



Naxcivan Muxtar Respublikas1 Dévlot
Miqrasiya Xidmoti raisinin 18.03. 2013-cii
il tarixli 292 nomrali qoran ilo tasdiq
edilmisdir

Naxcivan Muxtar Respublikasi
Dovlat Migrasiya Xidmatinin strukturuna daxil olan
Toskilat-nazarat sobasi haqqinda

OSASNAMO
1.Umumi miiddoalar

1.1. Naxg¢ivan Muxtar Respublikast Dovlot Miqrasiya Xidmatinin (bundan sonra - Xidmat)
strukturuna daxil olan Toskilat-nazarat s6basi (bundan sonra — s6ba) haqqinda Osasnamo onun hiiquq va
vazifalarini muiayyanlasdirmakls faaliyyatinin togkili masalalarini tonzimlayir.

1.2. Soba 6z foaliyystinde Azorbaycan Respublikasi Konstitusiyasini, Azarbaycan Respublikasinin
torofdar ¢ixdig1 beynolxalq miiqavilalori, Azerbaycan Respublikasinin qanunlarini, Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin Forman va Saroncamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin qorar
va Saroncamlarini, “Miqrasiya orqanlarinda qullugkegma haqqinda Osasnama”ni, “Naxg¢ivan Muxtar
Respublikasinin Dévlot Miqrasiya Xidmoti haqqinda ©sasnamo”ni, Naxg¢ivan Muxtar Respublikasinin
Konstitusiyasini, Nax¢ivan Muxtar Respublikast Ali Maclisi Sadrinin Forman va Saroncamlarini, Naxg¢ivan
Muxtar Respublikasi Nazirlor Kabinetinin Qarar va Sarancamlarini, Xidmat raisinin omr va gostarislorini,
bu Osasnamani, habels qiivvada olan diger normativ aktlari rohbar tutur.

1.3. Soba 6z vozifo va funksiyalarint Xidmatin struktur bdlmalari, habelo aidiyyati orqanlar ils alagoli
suratds hoyata kegirir.

2.S0banin faaliyyat istiqamatlori
2.1.Sobanin faaliyyat istiqamatlori asagidakilardir:
2.1.1.Xidmatin struktur bolmalorine daxili nozarati hoyata kegirir;
2.1.2.Xidmeatin struktur bolmalarinin iginin togkili masalalorinds istirak edir;

2.1.3. Xidmatin faaliyyat istigamatlori tizra vozifalorin icra edilmasi strategiyasinin formalasdirilmasi
isina nozarati hayata kegirir;

2.1.4.Xidmatin faaliyyati ilo bagl analitik is aparir;
2.1.5.qanunvericiliklo miiayyan edilmis digor istigamatlords foaliyyat gostarir.
3.Soboanin vazifalori

3.1.S6bo bu Osasnamo ilo miioyyon edilmis faaliyyat istiqgamatlorine uygun olaraq asagidaki
vazifalari yerina yetirir:

3.1.1.Xidmatin faaliyyastinin tokmillagdirilmasi istiqgamatinda tokliflor hazirlamagq;

3.1.2.”Naxc¢ivan Muxtar Respublikasi Dovlot Miqrasiya Xidmati haqqinda Osasnama” ilo Xidmota
aid edilmis vazifalarin hoyata kegirilmasini togkilati cohatdon tomin etmok;



3.1.3.Xidmatin faaliyyotindo insan vo votondas hiiquq ve azadliglarina hérmet, qanunculuq vo
humanizm prinsiplorinin méhkomlondirilmasi istigamatinds tokliflor hazirlayib Xidmat raisine toqdim
etmok;

3.1.4.Xidmatin struktur bélmalarinin isini alagoalondirmak;

3.1.5.Xidmatds kollegiya iclaslarinin kegirilmasi isini toskil etmak, qobul edilmis gorarlarin icrasina
nazarat etmak;

3.1.6.Xidmatin kollegiya iclaslarinda miizakirs olunmagq iictin Xidmaotin faaliyyat istiqgamatlori tizra
yarmmillik va illik faaliyyatini imumilogdirmak;

3.1.7.Xidmatin kollegiya iclaslarinin vo miisaviralorinin protokollarini tortib etmok, kollegiya
iclaslarinin vo miisaviralorin gtindsliyinin, Xidmat roisinin toskilati vo digor aidiyysti omr va
sarancamlarinin, Xidmat tizra digor miivafiq sonadlorin layihalorini hazirlamagq;

3.1.8.Xidmatin faaliyyatine nozaratin tokmillasdirilmasi {igiin tokliflor hazirlayib Xidmat roisine
toqdim etmoak;

3.1.9.Xidmatin struktur bolmalori ilo birgo miqrasiya sahasindo Azorbaycan Respublikasi
ganunvericiliyinin  icrast  vaziyyotini tohlil etmok, qanunsuz miqrasiyaya qarsi miibarizonin
tokmillasdirilmasi tigiin tokliflor hazirlamagq;

3.1.10.Xidmatin rohbarliyi, o climlodon yuxari dovlot organlari torofindon nozarsto gétiiriilmiis
miiraciatlorin vo digar tapsiriglarin Xidmatin struktur bélmalori torafindon vaxtinda vo diizgiin icrasina
nozarat etmok, onlarla birlikdo icra ve xidmet intizammnin vaziyyetini tohlil etmok, onun
mohkomlandirilmasi tigiin tokliflor vermak;

3.1.11.Xidmeotin struktur bolmelerinin foaliyystino dair hesabatlarin vaxtinda toqdim edilmasins,
habels onlarin tamligina v daqiqliyina nozarat etmok;

3.1.12.S6bonin faaliyyat istigamatlarine uygun masalslar iizra roylor vermok;
3.1.13.Xidmatin foaliyyatine dair statistikanin aparilmasi va hesabat tizra iglori imumilagdirmak;

3.1.14.aparilan islahatlar noticosinde Xidmatin foaliyyatinin miiasir toloblora cavab veran yeni is
proseslori asasinda togkil edilmasi tigiin tokliflor vermok;

3.1.15.icra vo amak intizamina riayst olunmasina nazarat etmak;

3.1.16.Xidmatin struktur bolmalorinds kegirilmis yoxlamalarin naticalari tizra qobul edilmis qorarlarin
icrasina nazarat etmok;

3.1.17.Xidmatin struktur bdlmalerino gondorilon toskilati xarakterli sonadlorin layiholorine raziliq
vermok, miintozom olaraq tapsiriqlarin yerlors gondarilmasi tocriibasini, icra intizamina amal edilmasi
vaziyyating, tapsiriqlarin gondarilmasi asasliligina xtisusi diqqgat yetirmokls timumilagdirmak;

3.1.18.Xidmatin struktur bélmalorindon daxil olmus toskilati xarakterli sanadlori tohlil etmoak, onlari
hamin tahlille tanis etmak va zaruri tokliflor hazirlamagq;

3.1.19.Xidmot raisinin vo onun miiavininin gostorisi ilo vo ya solahiyyatlori daxilinds struktur
bolmolarindon faaliyyatino dair materiallar1 vo miiracistlori tolob etmok, yaxud onlarla yerinds tanis olmag,
gobul edilmis gorarlarin qanuniliyi va asasliligi barads ray tolob etmok, qanunsuz va asassiz gorarlarin logv
edilmasi barado Xidmat raisi qarsisinda masalo galdirmagq;



3.1.20.qanunvericiliklo miioyyon edilmis asaslar vo intizam masuliyyatina calb edilmo asaslarinin
olamatlori oldugda miivafiq miqrasiya orqanlari isgilorinin intizam masuliyyatina calb edilmasi, vazifo
solahiyyatlorinin icrasindan kenarlagdirilmasi, habelo qulluq kegmasine xitam verilmasi barade Xidmot
raisina tokliflor vermok;

3.1.21.Xidmotdo isin toskili mosololori, kargiizarliq qaydalarina, icra vo omok intizamina riayot
olunmasi tizra yol verilmis pozuntular1 tahlil etmak, onlarin téradilmasine sorait yaradan hallarin aradan
qaldirilmasi li¢iin miivafiq tadbirlorin goriilmasine dair tokliflor vermak;

3.1.22.dovlet orqanlari lgilin ~ Xidmatin  solahiyyatlorino aid mosalalor {izro materiallarin
hazirlanmasinda istirak etmoak;

3.1.23.hiiquqi maariflondirms isinda istirak etmak;

3.1.24 faaliyyat istiqgamatlori tizra vo Xidmat rohbarliyinin tapsiriglari asasinda digor vozifalari yerino
yetirmok.

4.S6banin hiiquqlarn
4.1.S6ba 6z vazifalarini yerino yetirmak tigiin asagidaki hiiquqlara malikdir:
4.1.1.Xidmeatin struktur bolmalorindon zaruri malumatlar, sanadlor va arayislar almagq;

4.1.2. Xidmaotin faaliyyst istigamatlorine uygun masalalor {izro analitik materiallar hazirlamaq,
aragdirma aparmag, tokliflor vermak;

4.1.3.S6bonin solahiyyatino aid mosololor {izro miivafiq yoxlamalar, toftislor vo monitoringlor
kegirmak va bu iso digar struktur qurumlarinin is¢ilorinin calb olunmasina dair tokliflar vermak;

4.1.4.Bu Osasnamanin 4.1.3-cli bandinds nazards tutulmus yoxlamalarin, toftislorin, monitoringlorin
va arasdirmalarin naticalari lizra miivafiq miqrasiya orqanlari is¢ilorinin faaliyyatinin qiymatlondirilmasina,
habela onlar barasinde havaslondirmo va ya intizam tonbehi todbirlorinin totbiq edilmasine dair tokliflor
vermoak;

4.1.5.Xidmatin foaliyyati tizra statistik hesabatlarin aparilmasina dair tokliflor vermak;
4.1.6.Xidmotin maddi-texniki bazasinin méhkamlondirilmasi {igiin tokliflor vermak;

4.1.7 xuisusi ohamiyyatli vo miirokkab masalalor {izro komissiyalar va is¢i qruplarinin yaradilmasina
dair tokliflor vermok;

4.1.8.beynalxalq tacriiba nozars alinmagla, miqrasiya sahasinds elmi-texniki nailiyyatlorin vo muasir
texnologiyalarin tatbiq edilmasinda istirak etmak;

4.1.9.Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin Do6vlot Statistika Komitosi, morkozi vo  yerli icra
hakimiyyati vo yerli oziintiidaro organlart ilo qarsiliqli foaliyyot gostormoklo miqrasiya sahosine aid
gostaricilor, malumatlar toplamagq vo tohlil etmok;

4.1.10.vazifslorinin icrasi ilo olagoedar digor hiiquqlari hoyata kegirmok.
5.Sobanin faaliyyatinin toskili

5.1.S6baya Xidmat raisi torafindon vazifays tayin va vazifodon azad edilon Togkilat-nozarat s6basinin
raisi (bundan sonra — s6ba raisi) rohbarlik edir.

5.2.S6baya havals olunmus vazifalorin yerina yetirilmasi vo hiiquqlar hoyata kegirilmasi {i¢iin sobo
raisi soxson masuliyyat dasiyir.



5.3.S6banin isgilori 6z salahiyyatlarini vazifa va is bolgiisiine asason yerina yetirirlor.
5.4.Soba raisi:
5.4.1.S6banin isini taskil edir va ona rohbarlik edir;

5.4.2.tabeliyindo olan iscilor arasinda is bolgiisii aparir, onlarin foaliyyatini alagalondirir, amak vo
icra intizamina riayat edilmasina nazarat edir;

5.4.3. S6banin, habelo Xidmatin struktur bélmalarinin tortib edilmis is planlar1 asasinda Xidmatin is
planinin layihasini hazirlayir, tasdiq olunmasi tiglin Xidmat raisine toqdim edir vo tosdiq olunmus is
planinda nazards tutulmus tadbirlarin icrasina nazarat edir;

5.4.4.S6banin miivafiq hesabatlarinin layihasini hazirlayir;

5.4.5.Bu Osasnamonin 2-ci bondindo gostorilon normativ hiiquqi aktlarin vaxtinda vo lazimi
saviyyada icrasini tomin edir;

5.4.6.Bu Osasnamonin 4.1.3-cii bandindo nazords tutulmus yoxlamalar, toftislor, monitoringlar,
habelo miivafiq miqrasiya orqanlari isgilori barasinds arasdirmalar aparilmasina dair Xidmot rohbarliyi
qarsisinda mosolo qaldirir;

5.4.7.S6beni tomsil edir.
5.5.Bas inspektor va inspektorlar:

5.5.1.S6banin salahiyyatlorine aid masalalar iizra miiraciotlors baxir vo miivafiq todbirlor goriilmasi
tictin tokliflar verir;

5.5.2.qlivvada olan ganunvericiliyi daim Oyranir, isgiizar vo peso keyfiyyatlorinin yiiksaldilmasino
calisir, amok va icra intizamina omal edir, vazifalorinin vaxtinda va diizgiin icra edilmasina gore masuliyyat
dasiyir;

5.5.3.S6banin foaliyyat istiqgamatlorine uygun olaraq, vozifo va is bolgiisiine asason digor vazifolori
icra edir;

5.5.4 xidmati faaliyyatlo bagl Xidmat rohbarliyinin, S6ba roisinin digar tapsiriglarini yerina yetirir.






